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APRESENTACAO

Este documento tem por objetivo orientar o usuario a fazer o autoarquivamento da

producdao intelectual no RUNA. Para tal, descreve o0 passo a passo do processo.

AUTOARQUIVAMENTO

O autoarquivamento refere-se ao ato de depositar um documento no repositorio, a

autonomia de arquivamento de textos e a autonomia da producao intelectual.

CADASTRO DO RUNA

OBS: A PARTIR DO SEMESTRE 2021/1, OS ALUNOS EM FASE DE CONCLUSAO
DE CURSO COM OBRIGATORIEDADE DE APRESENTAR TCC, RECEBERAO UM
E-MAIL DO RUNA PARA CADASTRO E SENHA DE ACESSO AO REPOSITORIO.

Para qguem néo receber e-mail do RUNA, sobre o seu cadastro, siga as instru¢des abaixo:

1-  Acesse 0 Repositorio no site: www.repositorio.animaeducacao.com.br

Clique em ENTRAR, disponivel no cabecalho da pagina, lado direito.

v
a n ll ' la Navegar » Buscar no repositdrio n 2L Entrar ~

EDUCACAQ



http://www.repositorio.animaeducacao.com.br/
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Em seguida, cliqgue em Meu Espaco

N
a n l l l Ia Navegar = Buscar no repositario n .'..En‘[ral -

EDUCACAO

Meu espaco

Receber atualizagties

RUNA - Repositorio Universitario da Anima o el
Editar perfil

A partir desse momento, acesse o0 RUNA com seu e-mail e login, veja:

RUNA - Repositério Universitario da Anima

Usudrio novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu enderego de e-mail & senha nos espagos abaixo

Endereco de e-mail: L. Z |

Senha: | seee

Esgueceu sua senha?

Para quem ndao teve o acesso institucional validado, cligue em Usuario novo, para o

primeiro acesso.

Digite seu enderego de e-mail e senha nos espagos abaixo

Enderego de e-mail:

Senha:
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Apos realizar o primeiro acesso seré enviado e-mail automatico do repositério para o

e-mail cadastrado.

E-mail de registro enviado

Foi enviado ao seu e-mail uma URL especial. Ao clicar nesta URL, vocé precisara preencher algumas informagdes simples. Depois disso, vocé estara pronto para entrar no
repositario.

O Cadastro devera ser finalizado clicando no link enviado para o seu e-mail, conforme

modelo abaixo:

Remetente: repositorioinstitucional@animaeducacao.com.br

Assunto: Registro de conta repositério universitario da Anima (RUNA)

Para concluir o reqgistro da sua conta repositdrio universitario da Anima (RUNA), clique
no link
abaixo de:

https.//repositoric.animaeducacac.com.br/register?token=aa/7h2d738a0ec05253468
7394e26268

Se precisar de ajuda com sua conta, envie um e-mail para nossa equipe
https://repositorio.animaeducacao.com.br/feedback

Equipe RUNA

0OBS.: Este e-mail foi enviado automaticamente pelo sistema. Ndo responda a esta
mensagem. Este endere¢o ndo aceita e-mails e vocé nao recebera resposta.

Ao clicar no Link vocé seréa direcionado para a pagina de cadastro.
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Informagoes de registro

Insira as informacdes a seguir. Os campos marcados com * s&o obrigatorios.

Primeiro nome*:
Ultimo nome*:
Telefone para contato:

Idioma: portugués (Brasil) ~
Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracter

Senha:

Confirmar senha:

Complete o registro

Apés preencher todas as informacg6es do cadastro, clicar em Complete o Registro.

Primeiro nome*;
Ultimo nome?:
Telefone para contato:

Idioma: portugués (Brasil) v

Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracteres.

Confirmar senha:

Complete o registro
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Em seguida o sistema informara que seu Registro estd completo.

Registro completo

Obrigado Fabiane,

Vocé esta registrado para usar o sistema DSpace. Vocé pode assinar colegdes para receber atualizagdes quando um novo item for inserido.

Ap6s a autenticacao com o primeiro acesso/cadastro, vocé devera enviar e-malil
a equipe do RUNA por meio dos contatos disponiveis em
https://repositorio.animaeducacao.com.br/feedback, solicitando a liberacdo para
submeter um documento na colecéo desejada.

O e-mail deve conter as seguintes informacgdes:

Nome completo;

Numero de matricula;

Curso;

IES;

Unidade;

e, e-mail que realizou o acesso.

Vocé recebera e-mail com a confirmacdo da liberacédo da colecdo em até 7 dias

ateis, e s6 entdo podera iniciar a submissao do documento.
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SUBMISSAO DE DOCUMENTOS

Para submeter os documentos no RUNA, é necessario realizar as etapas abaixo.

1- Acesse a sua conta, clicando em Entrar, disponivel no cabecalho da pagina, no

lado direito. Insira o e-mail e senha cadastrados para acesso.

v
a n l I I I a Navegar ~  Guias Buscar no repositario n L Entrar »

EDUCACAD

Repositdrio Institucional da Anima

2-  Parainiciar o Auto arquivamento, clique em iniciar um novo depdésito:

~
a n l I I I a Navegar ~  Guias = Buscar no repositdrio n A Logado como:

EDUCACAOD -

Meu espago: Luciana Mara

3- Na tela seguinte, vocé seré direcionado para a sua colecdo, ou seja, 0 seu
CURSO.

v
a n I m a A Logado como

EDUCACAQ luciana.mara@unis...

Deposito: Escolha uma colegdo

Selecione a coleg#o que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e cligue em "Préxima’.

Canoelar Proximo >
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PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

O formulério de submisséo é formado por campos e caixas de sele¢cdo que devem ser

preenchidos conforme o documento a ser depositado.

DESCRICAO

Nesta etapa, sera necessario fazer a descricao de itens referentes ao documento em
submissao. O formulario deve ser preenchido segundo as orientacdes de cada tépico.

Depdsito: descreva este item

Preencha as informagdes solicitadas sobre o depédsito abaixo. Ma maloria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de
entrada.

Titulo *

Autor(es) *

ultimo nome +"Jr’, ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo 4+ Adicionar mais
Orientador(es) Gltimo nome + "Jr*, ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo + Adicionar mais
Colaborador(es) altimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo + Adicionar mais

Preencha ao menos o ano de publicagéo.

Data de publicagdo * Més: | (Sem més) ¥ T

Local de Publicacéo: Digite o local de publicacao do item. Cidade ou polo onde
vocé estuda.

Ano de publicacao: Digite 0 més e ano de defesa do seu trabalho.

Idioma Principal: Selecione o idioma principal do documento.

Palavras-chave: Digite a(s) palavra(s)-chave que esta(ao) no seu documento
original individualmente. Use o bot&do “Adicionar” para incluir cada palavra-chave.

N&o separe a(s) palavra(s)-chave por virgula, ponto ou ponto-e-virgula.

Area do conhecimento: Selecione a area de conhecimento do seu curso.

Orientador: Digite 0o nome e sobrenome(s) por extenso. Utilize letras maitsculas
somente para as iniciais dos nomes e sobrenomes.
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Coorientador: Idem procedimento de autor. Digite 0 nome e sobrenome(s) por
extenso. Utilize letras mailsculas somente para as iniciais dos nomes e
sobrenomes. Use o botdo “Adicionar”, para informar mais de um autor

Numero de paginas: Digite o numero total de folhas do documento, por
exemplo, 156 f.

Resumo: Digite o resumo no idioma original do documento.

Tipo de acesso: Selecione o tipo de acesso de seu documento, Acesso Aberto,
Acesso Embargado ou Acesso Fechado.

Apbs o preenchimento das informacdes, clique em Préoximo. Caso precise
interromper o preenchimento, pode optar por Cancelar/ Salvar.

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo »

Se optar por Salvar e trabalhar mais tarde, clique em Salva-lo, eu vou trabalhar

nisto mais tarde.

Cancelar ou salvar o deposito

Vocé deseja excluir o depdsito que ainda néo foi finalizado ou vocé deseja manté-lo para continuar a trabalhar nele mais tarde? Vocé também pode retornar para onde estava durante o

processo de depésito, se clicou em por acidente
Continuar depdsito Deletar o depdsito Salvé-lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo novamente
login: Entrar > Iniciar um novo depésito > clicar em Submissdes nao concluidas

> clicar em Abrir

Submissdes nao concluidas

Mesta segdo estdo os documentos cujo o depdsito ndo foi concluido.

Submetido por Titulo Submetido para:

o Teste: Repositério Universitério da Anima Medicina
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UPLOAD

Nesta etapa, faga o upload do arquivo desejado e escolha a forma de acesso ao
documento.

ATENCAO: O documento depositado devera ter os formatos: Texto (PDF/A) com
imagens no padrido (JEPG) ; Audio (Formato MP3, formato AAC ou PCM); Video
(encapsulado com MP4 com video padrdo H.264 e audio MP3 ou AAC. MPEG, AVI,
QT).

DEETW eI T [ I Vo VELV I Verificar | Licenga | Licenga | Completo

Deposito: fazer upload do arquivo

Insira o arguive do seu disco rigido local correspondente ac item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...’, uma nova janela aparecera na qual vocé podera
localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local

Observe também que o sistema & capaz de preservar o conteldo de certos tipos de arguives. Infermagdes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Atencéo!

7

No caso de TCC com mais de um autor, € obrigatério adicionar o Termo de
Autorizagdo para TCC com mais de um autor, disponibilizado na homepage do
RUNA. Para adicionar é so clicar em Adicionar outro arquivo.

Depésito: Arquivo carregado com sucesso

Seu arquivo foi carregado com sucesso.
A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item

Primario Arquivo Tamanho Formato do arquivo Configurages de acesso
arquivo binario

O Teste.pdf 1l Deletar 57048 bytes Adobe PDF (Conhecido) B Alterar & Alterar

Adicionar outro arquivo
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MODALIDADE DE ACESSO AO DOCUMENTO

A modalidade de acesso definira a forma de visualizacdo do documento na pesquisa
do RUNA.

Existem trés opcdes de acesso ao documento arquivado:

. * i 1
Tipo de acesso v

Acesso aberto
Acesso embargado
Acesso fechado

Arquivo com acesso aberto: é integral e imediato. Se optar por este tipo de
acesso, o documento ficara disponivel para consulta na integra.

Arquivo com acesso embargado: é bloqueado até a data indicada. Se optar por este
tipo de acesso, o documento ficarda embargado até a data definida pelo autor e sera
liberado para consulta na integra de forma automatica apos vencimento da data.

Neste caso, vocé devera informar a data de embargo e o motivo.

Arquivo com acesso restrito: é o bloqueado definitivamente. O documento néo seréa
disponibilizado para consulta na integra, apenas os metadados.

REVISAO

Esta etapa permite verificar as informagfes preenchidas. Sendo o caso, pode-se
corrigir os itens, clicando em Correcdo de um Campo. Esta etapa apresenta todos
0s metadados informados.

Além disso, pode-se corrigir o arquivo carregado. Caso todas as informacdes estejam

certas, cligue em Proximo.

ecossistema )}

anima
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Depdsito: Verifique a submissao

0 processo de submisséo ainda nédo esta finalizado, porém esta é a etapa final.

Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, volte e corrija-o.

Se estiver tudo certo, clique em "Proximo’ na parte inferior da pagina.

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquivos que foram enviados.

Tipo de documento Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagéo Corregdio de um campo
Autor(es) Santos, Fabiane
Titulo Teste
Titulo em outro idioma Nenhum
Local da Publicagéo Irecé
Ano de publicagdo Mar-2021
Idioma Principal Porfugués
Palavras-chave Teste
Repositério
Area do conhecimento Ciéncias da Salde

LICENCA CREATIVE COMMONS

Todo depésito necessita do aceite de uma licenca. Nesta etapa, vocé escolhera a
forma de licengca conforme Licenca Creative Commons. A escolha da licenca vai

determinar o que vocé permite que fagam com a sua obra.

Descricdo  Descricdo  Upload  Verificar  Licenca [EElChTe-REENG ) ol[506]

Depdsito: Use uma Licenga Creative Commons

(Texto descritivo sobre esta etapa do processo)

Licenga | Creative Commons v

Permitir o uso comercial da sua obra? @

O Sim (O Néo
Permitir alterages na sua obra? @

(O Sim O ShareAlike O Néo

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

AUTORIZACAO

Esta € a Ultima etapa. ApoOs o0 aceite de autorizagdo, o processo de submisséo estara

completo.
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Figue atento a mensagem que aparecera ao final da submisséo. Devera aparecer a
mensagem de Submissdo completa. Caso necessario enviar comprovante de

submissao para o curso vocé pode dar um print da tela e enviar esta mensagem.

Descricdo  Descrigio  Upload  Verificar  Licenga Licenga  Completo

Deposito: depdsito completo

Seu depdsito passara pelo processo de fluxo de depdsito designado para a colegdo a qual vocé estd enviando. Viocé receberd uma notificagdo por e-mail assim que seu depdsito
se tornar parte da coleg@o, ou se por alguma raz&o, houver problemas com o seu envio. Vocé também pedera verificar o status de seu depdsito, indo para o "Meu espago”

Ir para o Meu espago

Comunidades e colegbes

Submeter outro item para a mesma colegéo

Duvidas entre em contato:

https://repositorio.animaeducacao.com.br/feedback
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